
Procédure liée à la formation professionnelle 

CV 

formateur 

Programme détaillé comprenant : 

Modalités d’accès 
Prérequis 

Tarif …
+ notice 

CV

Référence clients / formation  

Questionnaire prérequis/ formation  

Questionnaire d’évaluation des acquis / 
formation  

Questionnaire d’évaluation de la 
formation à chaud/ formation  

Questionnaire d’évaluation de la 
formation à froid/ formation  

Devis

Convention de 

formation ou contrat 

de formation 

Questionnaire 

des pré-requis
Convocation

Règlement 

intérieur GDS

Fiche de présence 

Support de formation

Modalités pédagogiques

Modalités d’évaluation et 
d’adaptation pendant la formation

Questionnaire 

d’évaluation des acquis 

Questionnaire d’évaluation de 
la formation et du formateur à 

chaud

Questionnaire d’évaluation de 
la formation et du formateur à 

froid par l’entreprise cliente

Questionnaire d’évaluation de 
la formation et du formateur à 

froid par le stagiaire

Etude d’impact

Plan d’actions 

Documents nécessaires spécifique 

pour chaque formation 

Documents  généraux

Règlement intérieur de l’organisme de 
formation Graines de SOL 

Convention ou contrat de formation

En amont de la formation

Pendant la formation

Après la formation

Process d’amélioration continue : Evolution du programme, des 
contenus, des supports, des méthodologies… en fonction des évaluations
Engagement sur une mise à jour des compétences et des connaissances 
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Facturation via LOUTY avec la fiche de 

renseignements pour la facturation 

Fiche de renseignement pour la 

facturation

Fiche de présence individuelle ou 

collective

Formulaire de rétractation

Par le formateur 

Binôme référent / formateur 

Collectif formateurs GDS

Informations Stagiaire / 

Clients / financeurs / 

prescripteurs

Demande RCPro

Formateur 

Charte signée du 

formateur GDS

CGV de la formation 

professionnelle à GDS 

Bulletin d’inscription/ 
Bon de commande 

Commercialisation

En amont de 

l’utilisation de N° de 

formateur de GDS 

→ à transmettre à 

votre référent 

Formulaire de 

rétractation

Programme 

détaillé

Document 

pour GDS 

Document 

pour vos 

clients

Légende : 

Document 

non 

modifiable

Certificat de réalisation de la 

formation


