
RÉCEPTION
À GRANES DE SOL

· grilles d’achats
· notes de frais

VIREMENT DES
REMBOURSEMENTS
· si éléments conformes
· si trésorerie disponible

TRAITEMENT 
COMPTABLE
· Vérification de la conformité
· Saisie des éléments

DEMANDE DE
COMPLÉMENTS

Si éléments non conformes
ou manquants

Semaine 1

Délais 
éventuels

Semaine 2

Au plus tôt 
semaine 2

LE VENDREDI

€

Pour une transmission sans accrocs !Deux types de frais remboursables

Au plus tôt nous avons les éléments conformes, au mieux nous pouvons les comptabiliser.

Merci de votre coopératon

Délais de traitement

Envoi par courrier OU dépôt
à l’accueil de Granes de SOL

Réception à Granes de SOL
AVANT le 10 du mois suivant
ex : achat et frais de janvier > avant le 10/02

€

Achats fournisseurs

·  autant de fois que nécessaire dans le mois
·  formulaire «Grille d’achats»

Frais de déplacement

· 1 seule fois (fin du mois)
· saisie sur Louty, module notes de frais

Formulaires imprimés 
AVEC les justificatifs joints

Circuit des Achats et frais


